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  الفصل الأول

  ٨ثم عدد مميزاته ؟؟ ص   Windows 7  ذفوالنا لتشغي ماظنعرف : ١س 

 نبي تماومعل كةرمشاو ،نفسه تقولا في  مختلفة مجراب لتشغي له حيتُي دم،لمستخا مةدلخ ممصم طورمت لتشغي ماظن ھو
 للتشغيا ماظن بيئة في يةوس للتعم تصميمھا مت شائعة زاتممي لھا يستعملھا لتيا مجرالبا ظممع و. كلذ لىإ جحتاا إذا مجرالبا

Windows7.  

  7خصائص ومميزات نظام Windows  : -  

  . وبلحاسوا دملمستخا نبي طبلتخاا لتسھ لتيا ميةوسرلا تجھاوالا ليستعم -١

  . دحوا تقو في مجراب دةع مع ليتعام إن دمللمستخ يتُيح -٢

    . مجرالبا نم سعةوا تشكيلة خلاله نم ليعم ساسيأ ماظكن دميُستخ -٣

   .دةلمساعا مجرالبا نم سلسلة دميق -٤

  .رلآخا نع مادھحأ باستعاضة رموالأا ذتنفي في Keyboard  لمفاتيحا حةولو ،Mouse  رةلفأا دامستخا لةوسھ -٥

  اكتب المصطلحات الاتية للحاسوب الى مسماھا باللغة العربية ؟؟ : ؤال س

  حفظ . درجة  ٢٠يأتي على شكل سؤال : ملاحظة  

  الاسم  المصطلح
  Windows7  ٧نظام تشغيل وندوز 

  Mouse  فارة
  Keyboard  لوحة مفاتيح
  Desktop  سطح المكتب
  Icons  ايقونات

  Taskbar  المكتب سطح
  Start  زر البدء

 Switch user  المستخدمتبديل 
 Log off  تسجيل الخروج

 Lock  قفل
 Restart  اعادة تشغيل

 Sleep  نوم
 Hibermate  سبات

 Shut down  )ايقاف تشغيل البرامج واطفاء الجھاز (ايقاف التشغيل 
  My Documents  مستندات

 Short cut  انشاء وصول سريع للملف او المجلد
   delete  حذف 
 Rename  اسم

 compressed files  ضغط الملفات
 Toolbar  اشرطة الادوات 

 Lock the Taskbar  تأمين شريط المھام 
 Taskbar  شريط المھام 
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   ٨؟؟ ص  الرئيسية ناتهويقأ ماو بلمكتا حطس ما  -٢س

 بلمكتا حطس Desktop :ونبل ماإ:  بلمكتا حطس ضيةأر ونتكو ،لشاشةل لخلفيةا لمساحةا ليمث بلمكتا حطس 
 تتجمعو غبتهر بحس رهبتغيي دملمستخا وميق ثحي دران،لجا أوراق دىحأ أو ،خاصة أو تكان عامة ورةص أو ن،معي
 .ت ناولأيقا كافة بلمكتا حطس على

  المكونات ( ايقونات سطح المكتب: (-  
  Icons بلمكتا حطس تناويقأ -١

  Taskbar  ملمھاا طيرش -٢

    Start   يةدالبا زر -٣

  ٩؟؟ ص منھا دةحوا لك رحشوأ رة،لفأا تفعاليا دَدع -  ٣س

  ھي من وحدات الادخال المھمة تستطيع الحركة بكل الاتجاھات على سطح المكتب : الفأرة . 

  فعاليات الفأرة ھي: -  
 . الذي تريده صغيرة تؤشر على المستند " او يدا" حركة الفأرة بحيث يصبح مؤشر الفأرة سھما: التاشير  )١

 .التحويم  )٢
 .النقر )٣
 .النقر باليمين )٤
 .انتقاء )٥
 .انتقاء متعدد  )٦
 . سحب  )٧

   ٢٠ما ھي الخطوات المتبعة لتشغيل الحاسوب ؟؟ ص : سؤال 

  .      درلمصا       لىإ ئيسةرلا درةلقا كسل لصيوت نم دتأك مث ،بينھا فيما وبلحاسا داتحو جميع لصيوت نم دتأك -١

  .  سئيرلا درةلقا زر طضغأ -٢

  .  ليوالتا على لشاشةوا وب،لحاسا زر طضغأ -٣

  .Desktop  بلمكتا حطس رھظيو ، Windows7  للتشغيا ماظن لتحمي ميت حتى ةظلح ظرنتا -٤

   ١٠كيف يتم إيقاظ الحاسوب ؟؟ ص : س

 .  او الضغط على لوحة المفاتيح لإيقاظ الحاسوب . حرك الفأرة  )١

 .سوب الضغط على زر الطاقة لإيقاظ الحا )٢

   ١٠عدد حالات التعامل مع الحاسوب ؟؟ ص : ؤال س
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   ١١كيف يتم اطفاء الحاسوب ؟؟ ص : ؤال س

  .   shut downثم النقر على زر الاطفاء  windowsالنقر فوق زر البداية من علامة 

  ١١؟؟ ص  روجلخا لتسجي Log Off  رختياا رحشوأ وب،لحاسا نع دلابتعاا راتختياا ددع -٤س

 ختيارات ھي الا: -   

 Switch user  تبديل المستخدم
 Log off  تسجيل الخروج

 Lock  قفل
 Restart  اعادة تشغيل

 Sleep  نوم
 Hibermate  سبات

 Shut down  )ايقاف تشغيل البرامج واطفاء الجھاز (ايقاف التشغيل 

 

  تسجيل الخروجLog off :وب مشتغلاھو امر يقوم في اغلاق جميع البرامج مع ابقاء الحاس. "   

  ١٢؟؟ ص  مفصلة ورةبص ذفوالنا نبي ليدلتبا طواتخ ركوأذ ذ،فوالنا ما - ٥س 

  ھي ھي مجموعة من الرموز المختصرة للبرامج او الصفحات المفتوحة : النوافذ.  
 اضغط مفتاح : كيفية التبديل بين النوافذalt  باستمرار واضغطtab  لاظھار النوافذ المفتوحة .  

   ١٥؟؟ ص  ملمھاا طيرلش زقف لائحة لنستعم فكيو ،ةرطلأشا رفعَ -٦س

  عبارة عن اشرطة ادوات مقترنة بشريط نظام التشغيل وھي تمكننا من الوصول الى البرامج  : تعريف الاشرطة
  .والمجلدات والمستندات وكذلك الى مواقع الانترنيت 

 ملمھاا طيرلش زقف لائحة استعمال  :  
 .  دلبنا لىإ ولصولل ستعمالها ديرت ذيلا نامجرلبا نباليمي رنقأ -١

  . فتحه ديرت ذيلا دلبنا رنقأ -٢

  ١٦؟؟ ص عھاوانأ ماو ت،لملفاا رَفع -٧س

  ملفات رقمية مؤلفة من اصفار واحاد العديمة الجدوى من دون البرنامج الصحيح لترجمتھا  : تعريف الملفات.  
  ملفات البرامج وملف البيانات  :انواع الملفات.   

   ١٧؟؟ ص  دمجل أو ف،مل نع ثلبحا اتطوخد دع -٨س

 ذيلا صلنا أو ،سمهأ نم زءج أو ث،لبحا بعرم في دهيرت ذيلا دلمجلا أو ف،لملا مسأ كتابة دأبوا ، دأبا Start زرلا رنقأ -١
   . فلملا في ودجوم نهأ رفتع

 إذا فلملا قملح لشما أو ثلبحا قيلتضُ ءلأسماا نم ديزلما بكتأ دة،يدع نتائج رتھظ إذا. ثلبحا نتائج رىست ب،تكت بينما -٢
  .  فهرتع تكن

  :  لأتيةا ورلأما دبأح مق ده،يرت ذيلا دلمجلا أو ف،لملا تيرأ إذا -٣

a )داتلمجلا أو ت،لملفاا نم وعلنا كلذل ضيرالافتا للعما لتشغي ديرت تكن إذا رهنقأ.  

b )رةلمختصا لقائمةا نم دهيرت ذيلا للعما رختوا ف،لملا نباليمي رنقأ  .  
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  :     لأتيةا ورلأما دبأح مق د،لمجلا أو فلملا رىت لا تكن إذا -٤

a )رنقأ See more results - أو كملف دج مث ث،لبحا نتائج لك على ويتحت ذةناف لفتح -لنتائجا نم ديزلما على علاطلاا 
  . دكمجل

b )دكمجل وأ كملف دج مث ت،لملفاا نم وعلنا كلذل لنتائجا لك فيھا ذةناف لفتح فلملا وعن رنقأ  .  

   ٢٣كيف يتم انشاء وصول سريع لملف او مجلد ؟؟ ص : سؤال 

  . وھو امر يضع اختصار لملف او مجلد على سطح المكتب او في اي مكان اخر   short cutيكون من خلال الامر : الجواب 

  ٢٣كيف يتم نقل ملف او نسخه  وكيف يتم حذفه؟؟ ص : سؤال 

 . تحديد الملف المراد نقله او نسخه  )١

 . الضغط على زر الفأرة الايمن باستمرار وسحب الملف الى المكان المراد نقله ثم افلات زر الفأرة  )٢

 . في لوحة المفاتيح لحذفه الى سلة المھملات   deleteلحذف ملف نقوم بتحديده ثم الضغط على مفتاح الحذف  )٣

   ٢٤ص  كيف تستطيع تغيير اسم ملف او مجلد او مجموعة من الملفات ؟؟: سؤال 

 . حدد الملف المراد تغيير اسمه  )١

في لوحة  enterوقم بكتابة الاسم الجديد ثم اضغط على مفتاح  renameاليمين واختر امر اضغط بزر الفأرة  )٢
  . المفاتيح او قم بالنقر على يسار الفأرة في مكان فراغ ليتم تثبيت الاسم الجديد على الملف المراد تغييره 

   ٢٥؟؟ ص  compressed files تلفالما طضغ طواتخ ما -٩س

حيث تتم العملية بتحديد الملف ثم الضغط  winRARتتم عملية ضغط الملفات بواسطة برامج خاصة لضغطھا ومنھا برنامج 

  . اما الھدف من ضغط الملفات لتقليل حجمه فقط . ضغط الملف  compressed fileعلى زر الفأرة الايمن ثم اختيار الامر 

   ٢٧يتم اظھار شريط القوائم ؟؟ ص كيف : سؤال 

  .   Menu Barثم الضغط على امر   Layoutمن شريط الادوات ثم اختيار امر   ORGANIZEالنقر على امر 

  

  

  

  

  

  

  

  ٢٧؟؟ دواتلأا طيرش رھاإظ طواتخ عدد -١٠س

  . ملمھاا طيرش على غةرفا بقعة نباليمي رنقأ -١

  . رهھاإظ ديرت ذيلا دواتلأا طيرش رختوا رة،لمختصا ئمةلقاا على دواتلأا ةرطشأToolbar  لىإ رشأ - ٢ 

  . لقب نم سعاًوم نيك مل إذا ،"مزدوجا راً نق دواتلأا طيرش رنقأ -٣  
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 Lock  رختا م،لمھاا ــطيرش على ةــغرفا ةــبقع نباليمي ـرنقأ دوات،لأا ـــطيرش عــسويت ـمل إذا -٤ the Taskbar نتأمي 
  .  ٣رقم  طوةلخا رركو رةصلمختا لقائمةا نم  ملمھاا طيرش

   ٢٨بين وظيفة كل من أشرطة الأدوات في الجدول أدناه ؟؟ ص : سؤال 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 ٢٩؟؟ ص  My Document  ثائقيو نةويقأ رحشأ - ١١س

  . ھو مجلد يحتوي على مجموعة من المجلدات الاساسية لحفظ الصور ومقاطع الفيديو والملفات الصوتية والمستندات 

   ٢٩؟؟ ص  MY Computerاشرح ايقونة حاسوبي : سؤال 

كذلك تمثل محركات   C,D,E,Fھي ايقونه رئيسية اساسية موجودة على سطح المكتب وتمثل محركات الاقرراص الصلبة 

  . كذلك الطابعات والماسحات الضوئية والكاميرات  A.Bالاقراص المرنة 

   ٣٠ سلة المحذوفات ؟؟ ص Recycle Binاشرح  ايقونة : سؤال 

 أي في جاعھارستا نلممكا نمو ل،لعما ءثناأ فھاذح ميت لتيا مجرالبوا دات،لمستنوا ت،لملفاا جميع على نةولأيقا ھذه ويتحت
 رھظت للتشغيا ماظن بتنصي ءثناأ بلمكتا حطس على ونتك نةويقأ أول يوھ ،نھائية ورةبص فھاذنح أن يعطنست كلذكو ت،قو

  .تلقائياً

  ٣٠؟؟ ص .كيتداب صفحة ماو Windows7  للتشغيا ماظن في تنيرلأنتا فمستكش ما -١٢س

وتوجد . ت وھو من انتاج شركة مايكروسوف webبرنامج يستخدم في لاستعراض الصفحات المستخدمة عبر مواقع الانترنت 
  . تعراض حسب الشركة المنتجة لذلك عدة برامج اخرى للاس" ايضا

  . درجات في الامتحان  ٥درجات او  ١٠حفظ  ٢٩؟؟ ص  باللغة العربية  العلميبين المصطلحات الاتية لمعناھا  :سؤال 

 My Computer  حاسوب
 My Documents  مستندات
 My videos  مقاطع فيديو
 My Music  مقاطع صوتية



 

٧                                                                                           https://t.me/teachermahne 

 مھني عام –المرحلة الأولى –تطبيقات الحاسوبلزمةم

 Hard Disk Drivers  قرص صلب
 Printers  طابعات
 Scanner  )سكنر( مساح ضوئي 
 Camera  كاميرا

 (Removable Storage  محركات قرص المرن
 Recycle Bin  سلة المحذوفات

  Internet Explorere  مستكشف الانترنيت
 Web  صفحة انترنيت
 Hyperlinks  ارتباطات تشعبية
  Favorites   المفضلات
 Add  اضافة
  Create  انشاء

  Folder New  ملف جديد
  

  ٣١؟؟ ص  تنيرلأنتا على وانعن ديدتح طواتخ ركأذ -١٣س

 .  بأكمله وانلعنا ءلانتقا نيولعناا طيرش في لحاليا وانلعنا رنقأ -١

 .  )وانلعنا نم Http//: زءلجا كتابة ىلإ بحاجة تلس(  حالياً لمنتقىا وانلعنا داللاستب ستعمالها ديرت ذيلا وانلعنا كتابة دأبا -٢

 .  رھظ اذا تنيرلأنتا صفحة رنقأ -٣

 إذا. قعولما لىإ باذھلل  Enter  طضغا أو ل،لانتقاا زر رنقا مث ملاسا كتابة تابع لصحيحةا تنيرلأنتا صفحة رھظت مل إذا -٤

  .  Enter طتضغ أو ل،لانتقاا زر رتنق مادعن رارباستم  Alt  حلمفتاا طضغأ دة،يدج بيوتب علامة في قعولما فتح ديرت تكن

  ٣٢؟؟ ص  تنيرلأنتا على تصفحا دةع معاينة طواتخد  دع -١٤س

 علامة طضغوا رار،باستم Ctrl حلمفتاا طضغأ ك،تل تنيرلأنتا صفحة لمعاينة بيوتب علامة رنقا تنيرلأنتا رضمستع في -١
 .  كتل بيولتبا تعلاما نبي لللتنق بيولتبا

 علامة لىإ ليدللتب تنيرلأنتا صفحة مسأ رنقأ. حةولمفتا تنيرلأنتا تصفحا لبك لائحة رىلت بيولتبا تعلاما لائحة زر رنقأ -٢
 .  كتل بيولتبا

 .  كتل تنيرلأنتا تصفحا لك معاينة ديرت تكن إذا يعةرلسا بيولتبا تعلاما زر رنقأ -٣

  .  كتل تنيرلأنتا صفحة بيوتب علامة لىإ ليدللتب تنيرلأنتا صفحة رمصغ رنقأ -٤

  ٣٣؟؟ ص  تنيرلأنتا نم نمعي نمكا ظحف طواتخ ما  -١٥س

 . مكانه ظحف ديرت ذيلا قعولما لىإ اذھب -١

 رنقأ ،ضاًرومع تلمفضلاا طيرش نيك مل إذا. تلمفضلاا طيرش لىإ لإضافةا زر رنقأ ت،لمفضلاا طيرش على نلمكاا ظلحف -٢
 . تلمفضلاا طيرشFavorites  رنقوا دواتلأا ةرطشأToolbarsلىإ رشوأ أدوات،Tools زرلا

 زرلا رنقا مث ل،قب نم حاًومفت تلمفضلاا زكرم نيك مل إذا لمفضلةاFavorites  زرلا رنقأ ك،مفضلات لىإ قعولما لإضافة -٣

Add A Favorites تلمفضلاا لىإ ضافةإ.  

 نكا إذا رحلمقتا ملاسا لستعما أو ،قعوللم سماًأ بكتأ ر،ھظي ذيلا مفضلة ضافةإAdd A Favorites وارلحا بعرم في - ٤ 
 .     دحوا كناھ
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 .  دلمجلا قنتا ود،جوم دمجل في طتبارلاا ضعو ديرت تكن إذا -٥

 رنقوا له مكاناً قنتوا دللمجل   سماًأ بكتوا ديدج دمجلFolder New زرلا رنقأ د،يدج دمجل في طتبارلاا ضعو ديرت تكن إذا -٦

 .   ءنشاإCreate زرلا

  .  ضافةإAdd زرلا رنقأ -٧

   ٣٥في حفظ صفحة انترنيت ؟؟ ص كيف تقوم : سؤال 

  . حفظ باسم واختر المكان المراد حفظ صفحة الانترنيت فيه  save asاختر صفحة الانترنيت المراد حفظھا ثم انقر على امر 

   ٣٥كيف يتم حفظ صورة من الانترنت ؟؟ ص : سؤال 

 . لتحفظھا في الحاسوب   Save Picture As  رختقم بفتح متصفح الانترنيت واختار صورة وثم من خلال الامر ا

  ٣٦؟؟ ص ملمھاا طيرش صتخصي نيمك فكيو ملمھاا طيرش ما -١٦س

 يھ ما ديدتح كيمكن  للعما تكفي دالعا فقاًو بتخصيصه ركثأ داً مفي جعله كيمكن ثحي اً، دج دمفي لتنق زجھا ھو:  ملمھاا طيرش 
 ،تستعمله لا مادعن ملمھاا طيرش ءخفاإ كيمكن نهأ حتى رھظت أن ادھيرت فكيو م،لمھاا طيرش على رھظت أن ادھيرتُ لتيا ودلبنا
    . ليهإ جتحتا مادعن ورھظلا وديعا جعله مث

  ٣٩؟؟ ص ملمھاا طيرش محج رتغييو ل،نق طواتخد  دع -١٧س

اشر الى بقعة فارغة على شريط المھام واسحب شريط المھام الى الجھة التي تريدھا على سطح المكتب اذا لم ينتقل  .١
انقر الامر لفك قفل شريط ) تامين شريط المھام (ريط المھام انقره باليمين واذا كانت ھناك علامة اختيار بجانب الامر ش

 . المھام عندما يصبح شريط المھام غير مقفل يمكنك سحبه الى مكان جديد 

وج الرأس ثم اسحب الحد ضع مؤشر الفأرة على الحافة الداخلية لشريط المھام الى ان يتحول المؤشر الى سھم مزد .٢
  . لتغيير عرض شريط المھام 

  ٤٠؟؟ ص لقائمةا ھذه في ثلبحا بعرم دمتستخ فكيو دأ،باStart لقائمةا نع رحشأ -١٨س

يمكنك تخصيص القائمة ابدا بعدة طرق . قائمة ابدأ ھي موردك الرئيس لتنظيم برامجك وملفاتك وانجاز اعمالك في نظام النوافذ 
ھو العمل الافتراضي لزر الطاقة يومكنك اختيار ما اذا كانت برامجك وملفاتك المستعملة مؤخراط ستظھر على ويمكنك تحديد ما 

  " . القائمة ابدا ويمكنك انتقاء ما ھي البنود التي ستظھر كقوائم فرعية او كارتباطات او التي لن تظھر ابدا

 نة ابدأ التي تمثل ايقونة الوندوز ثم يظھر ايقونة اما كيفية استخدام امر البحث فيكون من خلال الضغط على ايقو
  . وبھذه الحالة ستكتب في خانة البحث الملف المراد البحث عنه لتجده بسھولة ومكان حفظ المسار . البحث 

  ٤٢؟؟ ص منھا دةحوا رحشوأ ل،لتشغيا ماظن مجرابد دع - ١٩س  

١( Calculator    الحاسبة:- 

٢( Character map  مخطط توزيع الاحرف :-  

٣( Magnifier  المكبر:- 

٤( Notepad  المفكرة:- 

٥( Sound Recorder  مسجل الصوت: - 

٦( Paint  الرسام: - 

٧( Media Center   منظم الوسائط المتعددة:- 

٨( media Player  مشغل الصوتيات والمرئيات:- 

٩( word pad    برنامج يقوم ھذا البرنامج بانشاء وتحرير وعرض المستندات النصية وبعض مستندات  -:الدفترword. 

١٠( wath Input Panel  لوح ادخال الرياضيات: -   
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  ٤٤؟؟ ص Math input panel نامجرب في ياضيةر لةدمعا كتابة طواتخعدد   -٢٠س

 ثبح بعرم في  حةول Math  بكتأ ، Start  زرلا رنقأ. لمشتغ فيه كصيغت أو كلتدمعا إدراج ديرت ذيلا نامجرلبا أن دتأك -١

  . لخادلإا حةول للتشغي )ياضيةرلا تلعملياا لخاإد حةول(  math Input Panel  رنقوأ  Start  لقائمةا

 رلأيسا ازرھ   طضغ مع رةلفأا أو ،قمنةرلا دةساو أو ،حيوللا رتومبيولكا في مكالقل ك،يدل لكتابةا أدوات لستعما  -٢
  .  تكتبه ما رتفسي رييج فكي ظلاح ب،تكت بينما ك،لتدمعا كتابة دألتب رار،باستم

  Undo  زرلا رتنق أو       وملمفھا رغي زءلجا رتنقو ، ومح Erase  زرلا رتنق أن ماإ ،صحيح لبشك طكخ ميُفھ مل إذا -٣
  . ديدج نم ولحاو زء،ج دثحأ لةزالإ )جعرات(

 رغي عةطلقا ولح مسوأر )تصحيحو ديدتح( Select And Correct  زرلا رنقأ ده،تقص تكن ما رغي ءكشي طكخ مفھ إذا -٤
 تكان و ،منھا ركبي زءج أو ،بأكملھا لصيغةا أو لةدلمعاا رتتغي إذا. لصحيحا دلبنا قِ نتأ ر،ھظت لتيا للائحةا في و ،مةومفھلا
 رشوأ لتصحيحا قائمة فيو ،قةطلمنا ولح مسأر ، تصحيح و ديدتح Select And Correct  زرلا رنقأ ده،يرت ما رغي لنتيجةا
  .  عيةرلفا لقائمةا نم رهختا و جحرلأا ملعاا لتصحيحا لىإ

  .قلإغلاا زر رنقأ مث. )إدراج( Insert  زرلا رنقوأ ،جھاإدرا ديرت ثحي دلمستنا في رنقأ ،لصيغةا أو لةدلمعاا تنتھي مادعن -٥

   ٤٥؟؟ ص  نامجرلبا داداتعإ صتخصي طواتخ ددع مث  Setting  داداتلإعا ما -٢١س

 مثلاً ددة،مح ملمھا ضيةرالافتا مجرالبا ونلتك مجرالبا ضبع طضبتُ  Windows7ذ فوالنا لتشغي ماظن دادبإع ومنق مادعن
   . )لشاشةا داداتعإ( وبلحاسا زبجھا ةطتبرلما زةلأجھا داداتعإ كلذكو ويدلفيا عطمقا ھدةلمشا نامجربو ور،ص رضعا

 لآتيةا طواتلخا نتبع مجرالبا داداتعإ صلتخصي  :  

  .  نامجاًرب رنقأ.  Set Your Default Programs رنقأ ھامنو  Default Programs رختوأ ، Start زرلا رنقأ -١

  .   Choose Default For This Program  رنقأ  -٢

 ھذا يستعملھا أن ديرت لتيا تلاوكوترولبوا ت،لملفاا واعنأ د◌َ  دح ر،ھظت لتيا  Set Program Association  ذةلنافا في -٣
  .مسبقاً نامجرلبا ذالھ تضيارافتا يھ حاليا ةلمنتقاا ودلبنا.  نامجرلبا

  .   زنخ Save  رنقأ -٤  

  .  تنتھي مادعن  Ok  رنقأ مث. كلھا تخصيصھا نم تنتھي أن لىإ مجرالبا لائحة راضستعا تابع -٥

   ٤٧ ؟؟ ص  Help and Support عنھا متكل معدلوا دةلمساعا مجراب ما  -٢١س

 دلإيجا ستعمالھاا كيمكن نلك ،Windows  ذفوالنا لتشغي ماظن متعل بكتا لمح لتح أن يمكنھا لا معدلوا دةلمساعا مجراب
  للتشغيا ماظن إدارة نم واحن دةع فلاستكشاو عليھا بلتغلوا للمشاكا صلتشخي رةمختص طوةبخ طوةخ راءاتجإ

Windows،  لقائمةا نم معدلوا دةلمساعا لىإ ولصولا كيمكن  Start ، نامجرب لك نضم نم أو    .  

   ٤٧وكيف يتم البحث عنه في نظام التشغيل ؟؟ ص  Runما ھو الامر : سؤال 

 على طلضغا مث ذة،لنافا ھذه على دهيدبتح ومنق أن دبع ثيقةو أو ف،مل أو ،نامجرب أي ذتنفي ،ذلتنفيا Run ذةناف ةطساوب يعطنست

Ok رختياا نفيمك فلملا أو نامجرلبا مسأ رفنع مل أذا ماإ Browse، ذفوالنا لتشغي ماظن في. رلمساا ديدتح مث Windows7 

  .    Run  ذةناف على لنحص  Accessories  على طلضغا مث ،Start قائمة نم
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  ٤٨؟؟ ص  ياتھاومحت ددعو ، control panel حةول رفع -٢٢س

 زجھا داداتعإ جميع فيھا ميت لتيا يةرورلضا قةطلمنا يوھ ل،لتشغيا ماظن في ودةجولما زاءلأجا أھم نم ملتحكا حةول دتع
 لكو ،ئيولضا لماسحوا ،ابعةط نم به لملحقةا زةلأجھا كلذكو ،لھا لمشغلةا مجرالبوا وب،للحاس يةدلماا زاءلأجا نم وبلحاسا
    .  Panel Control  على مث ، Start  زر على ربالنق كلوذ م،لتحكا حةول لىإ ولصولا ميت. تنيرلأنتا بشبكة قيتعل ما

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 حةول محتويات control panel :-   

  System and Security  نكلتموا ،مجرالبوا تللملفا يةطحتياا نسخ قبخل ملقياا ميت رلاختياا ھذا ةطساوب : نلأماوا ماظلنا 

 زاءلأجا بتيرت كلذكو وب،للحاس يةدلماا زاءلأجا إدارة و درة،لقا داداتعإ رتغييو ،Windows  للتشغيا ماظن ثيدتح نم

  .   وبلحاسا منيةأ على طرةلسيوا ث،يدلتحا على طرةلسيوا ،Defragment  بلصلا رصلقا في رةلمبعثا

 User Accounts كلذكو ر،خآ دممستخ بحسا قخلو ك،حساب ورةص رتغيي ميت رلاختياا ھذا قيطر نع  - :دملمستخا تحسابا 
  .   كبوحاس ميدمستخ ولخد رتغيي

 Network and  Internet  راتختياا رتغييو ،بھا ةطتبرلما زةلأجھوا ،لشبكةا حالة فةرمع فيه ميت - :تنيرلإنتوا تلشبكاا 
  .  عليھا تيلادلتعا راءجوإ ت،نيرلأنتا

 Appearance And Personalization رتغيي ميت رلاختياا ھذا ةطساوب  - :لشخصيا ابعطلا ءضفاوإ جيرلخاا رھظلما 
 م،لمھاا طيرشو ،يةدالبا قائمة صتخصيو ،للشاشة لنسبةا وانلألوا ،لخلفيةا ورةص رتغيي نم للتشغيا ماظن ھراظم جميع
  .  داتلمجلا راتختياا صتخصيو طوط،لخا نم دةيدج واعنأ ضافةوإ

 Hardware And Sound فيھا بما وبللحاس زلجھا  يةدلماا داداتلإعا جميع رتغيي  - : وتلصوا وبللحاس يةدلماا زاءلأجا 

  .  رالكاميوا ،ئيولضا لماسحا زجھاو رة،لفأوا ،لمفاتيحا حةول داداتعإ رتغييو ،ابعةط ضافةوإ ،ابعةطلا بتنصي رتغيي

 Clock , Language , And Region  لتيا لةدولا بحس قةطلمنوا ت،قولوا ،للغةا داداتعإ تتثبي - :تقولوا قةطلمنوا للغةا 
  .دهيرن ذيلا رلاختياوا ،بھا شنعي

Programs  للتشغيا ماظن رضع ئحراش بتنصيو ،لجانبيا واصلخا طيرش رتغييو ،مجرالبا لةإزا أو ضافةإ - : مجرالبا 

Windows ، ضيةرالافتا مجرالبا بتنصي كلذ  .  
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 Ease Of Access  :  شاشةلا رئقا داداتعإ رتغيي .  

   ٥٠؟؟ ص  Add Programsالبرامج كيف يتم تنصيب : سؤال 

 رصبالق لخاصةا قةوالسا في نامجرلبا فيھا زننخ لتيا لمتنقلةا رةكذالا أو رن،لما رصلقا لخادبإ ومنق نمعي نامجرب بلتنصي
 Serial  تسلسي مقر على وييحت بلتنصيا نكا إذا لبالتسلس بلتنصيا طواتخ راءبإج ومنق مث ،لمتنقلةا رةكذالا أو رن،لما

Number بلتنصيا لنكم كلذ دبعو ،خالهدبإ ومنق  .  

   ٥٠؟ ص ؟) Microsoft Office( مجيةرلبا مةزلحا تتثبييتم كيف : سؤال 

  ). Disk Drive( راصلأقا قةواس فيMicrosoft Office مجيةرلبا مةزبالح صلخاا رنلما رصلقا لخأد -١

  .Run Aoutorun.Exe رختا Auto play ذةلنافا نم -٢

  .   ودةجولما راتلاختياا دحأ على رشؤن) Microsoft Office( ذةناف نم -٣

  .    رارستما Continue  على طنضغ مث ، قفوامYes  على طنضغ User Account Control ذةناف لنا رھظت مث -٤

  .   بلتنصيا ينتھي أن لىإ ققائد دةع ظرننت كلذ دبع -٥

  ٥١؟؟ ص  Remove Programs مجرالبا تتثبي ءلغاإ طواتخ دَدع -٢٣س

  زرلا رنقأ. وبلحاسا زجھا لىإ لهوخد لمسج رخآ دممستخ أي ودجو دمع ـنم دتأكو ،لمشتغلةا كمجراب لك قغلأ -١
Start  رختوأ  Control Panel  لقائمةا نم  Start  ملقسا فيو   Programs  ــرنقأ Program Uninstall  

  .     Programs And Features   ـــذةلنافا رھاظلإ

  .  تثبيته ءلغاإ ديرت ذيلا نامجرلبا قنتأ -٢
 أو ،نامجرلبا نم لمثبَتةا رلعناصا ليدلتع راً فومت نكا إذا Changeاو . نامجرلبا لةزالإ Uninstall.  ململائا زرلا رنقأ -٣

 في ءاطلأخا لتصحيح أو ،منه زءج أو ،نامجرلبا لك تبيتث دةلإعا راً فومت نكا إذا Repair.  لحاليا تلتثبيا حلإصلا
 .    نامجرلبا نم لحاليةا لنسخةا

 نامجرلبا ھذا لستعما للأعماا نم عةومجم كل دمقو رخآ نامجرب لشتغا إذا. به تقم ذيلا للعما دتأكي كمن بلطُ  إذا -٤
 .نامجرلبا حلإصلا أو ،لمثبتةا رلعناصا رلتغيي أو لمنتقىا نامجرلبا لةزالإ

  .  تنتھي مادعن Programs And Features ذةلنافا قغلأ مث ،نامجرلبا ليدتع أو ،لةإزا ءنتھاا ظرنتأ -٥

  ٥٣؟؟ ص  Windows7 ذفوالنا لتشغي ماظن في معينة زةمي ليطتع أو ط،تنشي طواتخ ما -٢٤س

  .  لمشتغلةا كمجراب لك قغلوا ،عليھا لتعم داتمستن يةأ احفظ -١

   ذةلنافا فيو  programsرختوأ ملتحكا حةول يــف.  Start  لقائمةا ــنم  Control Panel  رختوأ ،Start  زرلا رنقأ -٢

Programs رنقأ ر،ھظت لتيا  Turn Windows Features on or off   وارلحا بعرم رھاظلإ  Windows Features .  

  . كتل زاتلميا عةوممج تتح ورةكذلما ودلبنا يةرؤل ارھنقأ زة،مي ببجان  +  جمع علامة كناھ تكان إذا -٣

  .  Ok  رنقأ. ارھختياا بعرم ءنتقاا لغا زة،مي ليطلتع أو ،ارھختياا بعرم قنتا زة،مي طلتنشي -٤

   ٥٤ص ؟؟  باعةطلا ورابطب ملتحكا طواتخعدد   -٢٥س 

  . Devices And Printers  ذةلنافا رھاظلإ Start لقائمةا نم تابعاطلوا زةلأجھاDevice And Printers رختا -١

  .  لانتقائھا تستعملھا لتيا ابعةطلا رنقأ -٢
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  .ابعةطلا كلتل باعةطلا ورابط لفتح  باعتهط ميت ما رضع See what is Printing  رنقأ -٣

  .  باعةطلا ورابط في داتلمستنا لتفاصيو ءسماأ ظلاح - ٤ 

  -:  رةلمختصا لقائمةا نم دهيرت ذيلا للعما رختوا د،لمستنا مسأ نباليمي رنقأ د،مستن باعةط دارةلإ -٥

   pause قتاًؤم دكمستن باعةط فلإيقا تقؤم فيقاإ  .  

  Resumeاًقتؤم دلمستنا باعةط فيقاإ دبع باعةطلا فلاستئنا  فستئناا .  

 Restart قتاًؤم باعتهط فيقاإ دبع يةدالبا نم دلمستنا عةباط دةلإعا  للتشغيا دةعاإ .  

    Cancel باعةطلا ورابط نم دلمستنا ذفلح  رلأما ءلغاإ.     

   ٥٤ص  كيف يتم اعداد طابعة محلية ؟؟ :ل سؤا

 للتشغي ابعةطلا مع ءتجا لتيا داتشارلإا تبعا ،  wndows7 مع لللعم ممصم تتثبي رصق معھا و ،ابعةطلا ءتجا إذا -١
  .صحيح لبشك ابعةطلا تتثبي ادھعن ميت أن بيج. تلتثبيا نامجرب

  Device And Printers  رختوا ، Start  زرلا رنقوأ ،لھاشغو ،ابعةطلا لصيوبت مق ت،تثبي رصق كتمل نتك مل إذا - ٢ 

  . Device And Printers  ذةلنافا رھاظلإ

  .  تابعاطلا ضافةإ معالج للتشغي  Add Printer  رنقأ -٣

  .   Add A Local Printer   رنقأ -٤

 أي – ابعةطلل رضع مسأ ،ابعةطلا وطراز صانع ،ابعةطلا به لةوصولما ذلمنفا.  ديدتح مع ،لمعالجا في طوةخ طوةخ رس -٥
 صفحة باعةط ديرت تكن إن ،ضيةرالافتا يھ ابعةطلا تكان إن ك،شبكت في ابعةطلا كةرمشا ديرت تكن إن. به رفستُع ذيلا ملاسا
  .رختباا

   ٥٥؟؟ ص  scannerعرف الماسح الضوئي : سؤال 

 جعلھاو ،لخا ،عةوبطلما لأقمشةوا وم،سرلوا ور،لصوا دات،لمستنا نم قمةرم ورص ءلإنشا زةممتا أداة ھو ئيولضا لماسحا 
 وإدارة لمسح أدوات ) ئيولضا لمسحوا سلفاكا (Windows Fax And Scan    نامجرلبا زودي. ركتوكمبي في رةفومت
  .حةولممسا تلملفاا

   ٥٥؟؟ ص  scannerالماسح الضوئي سطة ح بند بواكيف يتم مس: سؤال 

  .   And Scan  Windows Fax  رختوا ، Start لقائمةا ثبح بعرم في  مسح Scan  بكتأ ، Start  زرلا رنقأ -١

  . لمسحا معاينة لىإ ليدللتب  ئيوض مسح Scan رنقا ، لقب نم منتقى نيك مل إذا -٢

  .  ديدج ئيوض مسح New Scan  زرلا رنقا -٣

  .  New Scan وارلحا بعرم في ادھيرت داداتعإ يةأ ريَغ -٤

 -  داداتلإعا على ادھيرت راتتغيي يةأ ذفَن. ياًدتمھي لمسحا نعاي مث د،للبن يعرس مسح راءلإج  معاينة  Preview  رنقأ -٥

  .   رىخأ رةم  Preview  رنقوأ -  مثلاً طوعلسا

  .  منه دهيرت ذيلا زءلجا طفق أو ،بأكمله دلبنا للشم ، رلأما زمل إذا ء،لانتقاا ليطمست ضمقاب بسحأ -٦

  .  دلبنا مسح ءنتھاا ظرنتوا ،  Scan  رنقأ -٧


