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 تعريف برنامج البوربوينت

ائح تحتوي على  البوربوينت: برنامج  رسوم  جداول، افلام، نصوص،)هو عبارة عن مجموعة من الشر

يتم انشاؤها لتعرض بوسطة شاشة جهاز الحاسوب او باستخدام شاشة  بيانية(مخططات  متحركة،

 العرض. 

 

  Microsoft power point 2010البوربوينت فائدة برنامج 

 مرور. ويدعم تشغيل العروض المحمية بكلمة يقوم بعرض ونسخ وطباعة العروض 

 

  Microsoft power point 2010 العروض المتقدمةطرق الدخول الى برنامج 

امج كافة ثم نختار ابدا،م بالنقر على زر نقورة أباستخدام الف-1  اوفيس فوق مايكروسوفت ننقر ثم البر

 2010بعدها نختار برنامج البوربوينت و

 عرض تقديمي بوربوينت ثم نختار ثم ننقر فوق جديدرة أسطح المكتب بالزر الايمن للفعلى النقر -2

 

ي تتكون منها واجهة برنامج 
 Microsoft power point العروض المتقدمةاهم العناصر الاساسية الت 

2010  

يط العنوان -1   .  شر

يط التبويب -2  .  شر

يط المجموعات -3  .  شر

ائح -4  .  لوح الشر

يحة مساحة  -5   .  العمل والكتابةشر

 . لوح الملاحظات  -6

يط الحالة -7  .  شر

 

 

 



 

يط العنوان الا ي يحتوي  ها شر
 وامر الت 

ي منتصف ويليه اسم العرض التقديمي المعروف به عند الفتح  .  -1
 
نامج ويوجد ف  اسم البر

ي الاسفل.  -2
 
يط المهام ف ي شر

 
 وضع الشاشة ف

 التصغبر والتكببر للنافذة .  -3

 .  الاغلاق -4

 

 

يط الوصول الشي    ع الاوامر الا ي شر
 
اضية ف  فب 

 . حفظ الملف  -1

اجع عن اخر اجراء تم القيام به -2   .  الب 

اجع عنه -3  .  اعادة اخر اجراء تم الب 

 

 

ي نسخة برنامج   
 
  Microsoft power point 2010الاوامر المستحدثة ف

 معلومات  -1

 اخبر  -2

 جديد  -3

 طباعة  -4

 حفظ وارسال  -5

 تعليمات  -6

 اضافات  -7

  خيارات  -8

 

 

 :   power pointبرنامج  من انشاء عرض تقديمي طريقة 

 قائمة ملف  ثم   جديد   ثم عرض تقديمي فارغ   ثم انشاء

 

 



 

 ؟  power pointطرق تشغيل عرض 

 العرض العادي.  -1

ائح -2  .  عرض فرز الشر

 . عرض القراءة  -3

ائح -4  .  عرض الشر

  

ي برنامج  
 
   power pointحفظ عرض تقديمي ف

 . بأسم ثم ننقر حفظ فتظهر نافذة حوار باسم حفظ   قائمة ملفنقر على لانقوم ب

 

ي ول اجد اوامر مجموعة
 
  power pointبرنامج   من قائمة ادراج ف

 ادراج جدول عن طريق تحديد عدد الاعمدة والصفوف بالفارة .  .1

 ادراج جدول عن طريق كتابة عدد من الاعمدة والصفوف .  .2

 .  اداة رسم (رسم جدول من خلال اظهار قلم )  .3

 جدول بيانات اكسل .  .4

 

ي برنامج   من قائمة ادراج مجموعة الصور اوامر
 
  power pointف

 . صورة  .1

 . قصاصة فنية  .2

 . لقطة عرض الشاشة  .3

 . البوم صور فوتوغرافية  .4

 

ي برنامج   من قائمة ادراجاوامر مجموعة نص 
 
  power pointف

 .  مرب  ع نص .1

 . الرأس والتذييل  .2

  .  والوقتالتاري    خ  .3

يحة .4   .  رقم الشر

5. word Art 

 . كائن .6

 



 

ي برنامج  
 
  power pointمهام الامر اعداد الصفحة من قائمة تصميم ف

يحة  -1  . عمل الاعدادات للشر

يحة  -2  . تحديد نوعية وحجم الشر

يحة واتجاهها -3 ي ابعاد الشر
 
 .  التحكم ف

 

 

ي برنامج  
 
  power pointعمل قائمة انتقالات ف

اتتعمل كافة  يحة الى اخرى  التأثبر يحة عند الدخول والانتقال من شر ي يمكن تطبيقها على الشر
 الحركية الت 

 

 

 اوامر قائمة انتقالات 

 معاينة -1

 انتقالات -2

 توقيت -3

 


